Практическая работа № 28. Абсолютная и относительная адресация.

Цели работы: научиться использовать абсолютную адресацию при заполнении таблиц; закрепить навыки по заполнению и форматированию таблиц; научиться использовать ЭТ для автоматизации элементарных расчётов.
Программное обеспечение: табличный процессор MS Excel.
Ход работы:

1. Запустите MS Excel.

2. Создайте на Лист1 таблицу по образцу:
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Tabanna yuéTa npoJaki MOIOUHBIX NPOJYKTOB.

Ne n/m IIpomykT Ilena IloctaBneHo IIpomano  Ocranock BeIpyuka

1 Momnoko 3 100 100
2 Cmerana 4.2 85 70
3 Teopor 2.5 125 110
4 Horypr 24 250 225
5 CmBKH 32 50 45

Hroro:




3. В ячейку F5 введите =D5-E5 и нажмите Ctrl+Enter.

4. Используя Маркер автозаполнения, протяните его до ячейки F9.
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5. В ячейку G5 введите =C5*E5 и нажмите Ctrl+Enter.

6. Аналогично, используя Маркер автозаполнения, протяните его до ячейки G9.
7. В ячейку G10 введите =СУММ(G5:G9) и нажмите Ctrl+Enter.
8. Отформатируйте таблицу по образцу:
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Tabanna yuéTa npoJaki MOIOUHBIX NPOJYKTOB.
Ne n/m IIpogykT ITena Hocrasaeno | IIpogano OcTanoch Bripyuka
1 Momoko 3,00p. 100 100 0 300,00p.
2 Cmerana 4,20p. 85 70 15 294,00p.
3 [Teopor 2,50p. 125 110 15 275,00p.
4 [florypr 2,40p. 250 225 25 540,00p.
5 CrmBxn 3,20p. 50 45 5 144,00p.
Hroro: 1 553,00p.





9. Переименуйте текущий рабочий Лист 1 в лист с названием Таблица продаж.
10. Переименуйте Лист 2 в лист с названием Таблица умножения. Затем удалите ненужные листы (Лист 3). Для этого воспользуйтесь контекстным меню ярлычков листа.

11. Перейдите на Лист Таблица умножения. Введите заголовок Таблица умножения в ячейки A1:J1. Для этого воспользуйтесь объединением ячеек.
12. Введите в ячейку В2 – 1, в С2 – 2, выделите эти две ячейки. Используя Маркер автозаполнения, протащите рамку вправо до ячейки J2. 

13. Аналогично заполните столбец А (от A3 до A11).
14. В ячейку B3 введите формулу  =B$2*$A3. Используя Маркер автозаполнения, скопируйте эту формулу в остальные ячейки таблицы.
15. Отформатируйте таблицу по образцу:
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16. Сохраните Рабочую книгу под свой фамилией на Рабочем столе.

17. Позовите учителя для проверки.
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