Практическая работа № 6
Тема: «Форматирования текста»
Цель: научится создавать, открывать для редактирования и сохранять текстовые документы. Ознакомиться с правилами ввода и возможностями редактирования текста. Научится форматировать шрифты, производить проверку правописания и исправлять допущенные ошибки в автоматическом режиме.
Программное обеспечение. Текстовый процессор Microsoft Office Word.

Ход работы

1. Запустите текстовый процессор Microsoft Office Word. Наберите фразу: «Я учусь форматировать текст», скопируйте ее 9 раз в столбик (Должно получиться 10 строк). Примените к каждой строке шрифтовое оформление, указанное в задании.
1  строка: 
Шрифт – Arial; размер – 16
2  строка: 
Шрифт – Courier New; размер – 14; полужирный (Ж)
3  строка: 
Шрифт – Times New Roman; размер  – 15; курсив (К); все прописные
4  строка: 
Шрифт – Arial; размер – 22; контур букв
5  строка: 
Шрифт – Times New Roman; размер – 14; Ж; подчеркнутый (Ч)
6  строка: 
Шрифт – Arial; размер – 20; подчеркнуть только слова
7  строка: 
Шрифт – Times New Roman; размер – 19; зачеркнутый
8  строка: 
Шрифт – Arial; размер – 17; разреженный на 8 пт.

9  строка: 
Шрифт – Courier New; размер – 29; все слова разным цветом

10  строка: 
Шрифт – Arial; размер – 18.
2. Установите выравнивание:

· для строк 1, 4, 7, 10 – По левому краю;
· для строк 2, 5, 8 – По центру;
· для строк 3, 6, 9 – По правому краю.
3. Используя шрифтовое оформление, наберите приведенную ниже текстовую информацию.

1. 800, 1624 - 1810, 1255 , ax4+bx2+c=0
2. Н2SO4, Al(OH)3, Na2O, Mg(OH)2, BaSO4
3. ai+jn*(n–1) – bj(1–n) = сi+j(n+2)
4. Сохраните документ под именем Ваша_фамилия.doc на Рабочем столе. Позовите учителя для проверки.
5. Завершите работу с текстовым процессором Microsoft Office Word. 
6. Дополнительное задание.
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